PLAN DE FORMACION 2024

AREA COMPETENCIAL: HABILIDADES / DESTREZAS

Unidad de Competencia : Habilidades Personales / Sociales

TIPO N° N° TOTAL

Modulo Formativo ( diferentes acciones formativas) HORAS EDICIONES HORAS
1|Habilidades de atencion al publico (presencial, telefénica virtual) y resolucion de conflicto P On line 25 1 25
2|Habilidades psicosociales en el trabajo y pensamiento positivo P On line 25 1 25
3|Satisfaccion , clima laboral y trabajo en equipo P On line 25 1 25
4|Inteligencia emocional y gestion del estrés on-line 8 1 8
5|Afrontando positivamente la jubilacion: preparacion y adaptacion. P 10 1 10
6|Gestion del tiempo C 20 1 20
7|Inteligencia emocional y coaching C 25 1 25
8|Gestion del cambio C 15 1 15
9|Comunicacion telefénica eficaz C 15 1 15
10|Técnicas de comunicacion C 15 1 15

Unidad de Competencia :Habilidades directivas

TIPO N° N° TOTAL

Moédulo Formativo de coordinacion de equipos de trabajo HORAS EDICIONES HORAS
11|ABC del mando, comunicacion eficaz con el equipo y gestion de reuniones on-line 11 1 11
12|Gestién de equipos de trabajo y liderazgo de los mismos C 20 1 20
13|Técnicas de negociacion C 15 1 15
14 |Habilidades de coaching C 20 1 20
15|Reuniones eficaces C 25 1 25
16|Habilidades directivas y de mandos intermedios C 50 1 50
17|Direccion por objetivos C 20 1 20
18|Analisis de problemas y toma de decisiones C 20 1 20
19|Planificacion, elaboracién de objetivos, seguimiento y evaluacién. Analisis DAFO P 15 1 15

AREA COMPETENCIAL: CONOCIMIENTO DE LA ADMINISTRACION Y DE LA PROPIA ORGANIZACION (Ayto-Servicio...)
1 Unidad de Competencia :

TIPO N° N° TOTAL

Modulo Formativo ( diferentes acciones formativas) HORAS EDICIONES HORAS
20|Taller de conocimiento y mejora. Policia local y servicios Sociales P 10 1 10




AREA COMPETENCIAL: CONOCIMIENTOS TECNICOS.

2 Unidad de Competencia : Socio educativa
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37
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39
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41
42
43
44

45
46

TIPO N° N° TOTAL
Moédulo Formativo HORAS EDICIONES HORAS
Prevenir el abuso sexual en personas con discapacidad P 5 1 5
Violencia vicaria: identificacién, intervencién y prevencion P 5 1 5
Intervencién en crisis en situaciones con riesgo suicida P 15 1 15
Incidencia de la violencia de género en los hijos menores P 5 1 5
Implementacioén de la igualdad de género en el disefio de planes municipales P-on line 20 1 20
Lengua de signos para bebés en el aula infantil P 15 1 15
El desarrollo neuromotor y su trascendencia en el aula infantil P 15 1 15
Habilidades de disciplina positiva: abordaje situaciones de crisis y conflictos P 10 1 10
Gestidn del trastorno grave de conducta en los centros educativos con alumnado vulnerable P 10 1 10

3 Unidad de Competencia : Urbanismo / Infraestructuras (incluye brigadas mantenimiento y parque movil)

TIPO N° N° TOTAL
Moédulo Formativo HORAS EDICIONES HORAS
Mantenimiento de instalaciones deportivas municipales P 20 3 60
Mantenimiento técnico sanitario de piscinas de uso publico P 25 3 75
Operador de plataformas elevadoras P 15 1 15

4 Unidad de Competencia : Juridico Normativa/ Econémica / Contratacion

TIPO N° N° TOTAL
Modulo Formativo de legislacion HORAS EDICIONES HORAS
Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun C 35 1 35
Ley 40/2015 de Régimen Juridico del Sector Publico C 25 1 25
Reglamento general de proteccion de datos on-line 8 1 8
Lenguaje administrativo VC On line 25 1 25
El empleado publico y el funcionamiento del municipio de Gran poblacion VC On line 25 1 25
Consideraciones legales en relacién con la jubilacion P 8 1 8
Proteccion juridico-administrativa de la mujer extranjera y sus hijos menores frente a las violencias machistas P 5 1 5
Nociones juridicos basicas para funcionarios VC On line 25 1 25
Ley 13/2015 (Ley de ordenacién Territoria y Urbanistica Regiéon de Murcia) P 10 1 10
Ley 4/2009 (Ley de de proteccién ambiental integrada P 10 1 10
Ordenanza municipal sobre simplificacion administrativa en materia de implantacion de actividades y obras de adecuacion de locales en el muni P 10 1 10
Diferentes tipos de licencias de actividad, declaracion responsable, usos provisionales, usos excepcionales P 10 1 10
Médulo Formativo de contratacién
Ley de contratos on-line 8 1 8
Contrato menor: gestion y procedimiento para servicios municipales P 10 1 10
Contratacion: documentacion previa y gestion para servicios municipales P 6 1 6
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TIPO N° N° TOTAL

Modulo Formativo econémico presupuestario HORAS EDICIONES HORAS
Gestion de contabilidad municipal en servicios municipales (Ekonsical) P 10 1 10
Maodulo de subvenciones concedidas P 5 1 5
Maodulo de contabilidad analitica P 10 1 10
Maodulo de contabilidad publica P 20 1 20

5 Unidad de Competencia : Educacion para la salud / Actividad fisica TIPO N° N° TOTAL

Moédulo Formativo HORAS EDICIONES HORAS
Técnicas de relajacion, control de ansiedad y estrés P 2 2 4
Seguridad laboral vial C 10 1 10
Formacion basica en materia preventiva dentro de la administracion regional C 10 1 10
Prevencion de riesgos laborales en oficinas y PVD C 20 1 20
Taller de salud articular P 8 2 16
Primeros auxilios on-line 4 1 4
Factores psicosociales. Comunicacion saludable y gestion de conflictos on-line 4 2 8
Habitos saludables y factores de riesgo cardiovascular on-line 2 1 2
Emergencia y evacuacion de edificios. Practicas de extincion de incendios y evacuacion de edificios P 13 2 26
Formacion inicial en prevencion de riesgos laborales P 4 5 20
Formacion inicial en prevencion de riesgos laborales on-line 4 3 12
Prevencion de riesgos especificos en los programas de empleo y formacién ADLE P 7 6 42
Prevencion de riesgos en trabajos de limpieza en playas P 3 1 3
Prevencion del riesgo de vibraciones derivadas del uso de maquinaria pesada P 2 1 2
Riesgos de trabajos en altura y practica en el uso de camion-cesta P 6 1 6
Primeros auxilios en la Escuela Infantil P 17 1 17
Primeros auxilios para primeros intervinientes, Soporte vital basico y DEA (Deportes 2 Ed) P 17 2 34
Primeros auxilios especificos para primeros intervinientes (5hs)(maleta policial) y DESA (12 hs). p 17 3 51
Renovacion DEA P 4 2 8
Nuevas metodologias de ensefianza y consideraciones pedagdgicas de la natacion P 20 3 60
Nuevas metodologias didacticas aplicadas a los deportes de raqueta P 20 1 20
Salvamento y socorrismo acuatico en piscinas de uso colectivo P 20 3 60
Nuevas tendencias en actividad fisica para la tercera edad P 20 3 60
Protocolo y organizacion de eventos deportivos Ley de Espectaculos Publicos. Deportes P 15 1 15
Nociones basicas de extincién de incendios y manejo de extintores (Conserjes grupo escolar) P 6 3 18
Nociones basicas de carpinteria metalica y de madera (Conserjes grupo escolar) P 15 3 45

6 Unidad de Competencia: Idiomas

Modulo Formativo de Inglés TIPO N° N° TOTAL

Inglés nivel 1.1 HORAS EDICIONES HORAS
Inglés nivel 1.2 C 35 1 35
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80|Inglés nivel 2.1 C 35 1 35
81|Inglés nivel 2.2 C 40 1 40
82|Inglés nivel 3 C 40 1 40
83|Inglés nivel 4 C 35 1 35
84|Inglés nivel 5 C 40 1 40
85|Inglés nivel 6 C 40 1 40
86|Francés nivel 1 C 40 1 40
87|Francés nivel 2 C 40 1 40
88|Franceés nivel 3 C 40 1 40
89|Franceés nivel 4 C 30 1 30
7 Unidad de competencia:

Modulo Formativo de Ofimatica TIPO N° N° TOTAL
90|Iniciacién Microsoft 365 HORAS EDICIONES HORAS
91|Sistema Operativo Windows 10 C 24 1 24
92|Sistema Operativo Windows 8,1 C 15 1 15
93|Iniciacion a Internet C 25 1 25
94|Procesador de textos MS Word 2010. Nivel 1 C 30 1 30
95|Procesador de textos MS Word 2016 C 40 1 40
96|Procesador de textos libreoffice writer C 25 1 25
97|Hoja de calculo libre office Calc C 25 1 25
98|Hoja de calculo MS Excel 2010. Nivel 1 C 40 1 40
99|Hoja de calculo MS Excel 2016 C 40 1 40

100|Presentaciones con Prezi C 15 1 15
101|Presentaciones eficaces C 25 1 25
102|Presentaciones libre office impress C 25 1 25
103 |Presentaciones con Powerpoint 2016 C 35 1 35
104 |One drive y herramientas colaborativas 365 P 6 10 60
105|Gestion eficaz del tiempo con outlook on-line 5 1 5
Moédulo Formativo de Nuevas Tecnologias
106|Creacion y gestion de blogs con Blogger C 15 1 15
107 |Comunity manager y reputacion on-line C 25 1 25
108|Disefio y elaboracién de carteles digitales P 10 1 10
109|Herramientas para trabajar en la nube C 10 1 10
Modulo Formativo de Administracion electronica TIPO N° N° TOTAL
HORAS EDICIONES HORAS
110|{Esquema Nacional de Seguridad para gestores C 10 1 10
111|Normativa de proteccion de datos para gestores C 10 1 10
112|(Normas de uso de medios electrénicos C 10 1 10
113|Firma electrénica y certificaciones digitales C 10 1 10
114 |Analitica web y redes sociales C 20 1 20
115|Firma electronica ] 25 1 25
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Reglamento General de Proteccion de Datos y Esquema Nacional de Seguridad para usuarios de la CARM C 10 1 10
Tramitacion de expedientes para la aprobacion, firma y seguimiento de convenios con otras entidades P 15 1 15

8 Unidad de Competencia : Seguridad Publica TIPO N° N° TOTAL

Moédulo Formativo HORAS EDICIONES HORAS
Seminario Manejo de hemorragias en entorno tactico policial p 4 10 40
Procedimiento sancionador de trafico y ley 18/2021, de 20 de diciembre por la que se modifica la ley de trafico 25 1 25
Prevencion en el trabajo policial (aspectos basicos para la autoproteccion en la labor policial p 17 4 68
Curso especifico de deteccién de drogas P 12 2 24
Policia judicial. Redaccién de diligencias policiales P 12 3 36
Reconstruccion de accidentes de trafico P 12 3 36
Proteccion a la flora y fauna SEPRONA P 12 3 36
Legislacion en materia procesal y penal y seguridad ciudadana P 12 3 36
Utilizacion de softwar: ARENA 2, BETTER y PPA P 12 1 12
Actuacion policial con mercancias peligrosas P 12 3 36
Legislacion sobre la laguna del mar menor y forma de proceder P 12 3 36
Protocolo y organizacion de eventos deportivos. Ley de espectaculos publicos. 15 2 30
Normativa y actuacién con club de marihuana, plantaciones y tenencia de estupefacientes P 20 3 60
Fotografia policial, legal y técnica P 12 2 24
Actuacion policial en el ambito familiar P 8 1 8
Programa de absentismo escolar P 8 1 8
Policia administrativa P 12 4 48
Reglamento de transportes P 12 1 12
O.R.A. P 8 1 8
Utilizacion de drones P 16 1 16
Legislacién en materia procesal y penal en materia de medio ambiente P 12 1 12
CVSIG Basico. P 3 1 3
Conduccion de vehiculos en medio terrestre: todoterrenos, ambulancias. P 12 1 12
Maniobras y navegacion con embarcaciones a motor y motos nauticas destinadas al socorrismo acuatico P 25 1 25
Plan de vigilancia y salvamento en playas del Ayto. Procedimiento, protocolos y operativa de actuacion y sefializacion. P 4 1 4
Procedimientos de actuacion protocolizados de proteccion civil en direrentes eventos. P 2 1 2
Legislacién sobre la laguna del Mar Menor y modo de proceder. P 4 1 4
Recurso preventivo para bomberos 50 1 50
Incendios en interior Nivel 1 P 24 1 24
Incendios en interior Nivel 2 P 30 1 30
Utilizacion y manejo de vehiculos de altura. Nivel 1 P 18 1 18
Utilizacion y manejo de vehiculos de altura. Nivel 2 P 18 1 18
Accién formativa para bomberos P 18 1 18

Ne N° TOTAL

HORAS EDICIONES HORAS

| 2517 | 222 | 3310 |
Ademas de estas acciones formativas estan previstas 3 practicas guiadas en bomberos Ediciones Horas

Tripodes y estructuras de rescate P 3 5 15
Rescate en riadas e inundaciones / BSA-GRAS P 3 5 15
Vehiculo UMICAT / Apuntalamientos P 3 5 15
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MODALIDAD DE IMPARTICION DE ACCIONES FORMATIVAS

Videoconferencia
Plataforma de formacién on-line municipal
Plataforma de formacién on-line municipal y videoconferencia
Presencial
Certificarm
Presencial y Plataforma de formacion on-line municipal

VC
on-line
VC on line
P
C
P on line
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